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Commissioni/gruppi di lavoro
Le commissioni dell'Istituto: organizzazione, partecipazione e qualità 
educativa.



COMMISSIONI LEGATE ALLE F.S.:
• Commissione PTOF
• Intercultura e plurilinguismo
• Gruppo per l’innovazione digitale
• Agio/disagio
• BES
• Continuità 

per più informazioni su queste 
commissioni vedere file: 
“Aree funzioni strumentali”

ALTRE COMMISSIONI/GRUPPI DI LAVORO:
• Biblioteca
• Comitato per la valutazione dei docenti
• Commissione elettorale
• Comunicazione
• Curricolo verticale (ed. civica)
• Formazione Sezioni Infanzia
• Formazione Classi Prime (Primaria)
• Formazione Classi Prime (SSPG)
• Nucleo Interno di Valutazione
• Orientamento
• Progetti Internazionali (Erasmus+)
• Ristorazione Scolastica
• Scuola Ecologica
• Sussidi e Spazi

REFERENTI (singole persone)
Iscrizioni
Sostituzioni 
Assenze 
Accoglienza tirocinanti 
Sport primaria
Bullismo, cyber bullismo
Educazione civica
Autismo



Biblioteca
La commissione gestisce e valorizza la 
biblioteca scolastica, promuovendo la 
lettura, i prestiti e le attività culturali per 
alunni e docenti.

• Servizio di prestito
• Bibliografie tematiche e fondo lettura
• Stesura di candidature per attività di 

promozione della lettura
• Laboratori interni e per scuole dell' 

infanzia del territorio
• Progetto "Io leggo perché?"
• Collaborazione con la Commissione 

intercultura per il Festival della lingua 
madre e altre scuole



Comitato per la valutazione dei docenti

Il comitato valuta il percorso svolto dai 
docenti neo-immessi durante l'anno di 
prova ed esprime la propria valutazione al 
dirigente scolastico, che presiede il 
comitato



Commissione elettorale

Organizzazione
Organizza e supervisiona le elezioni degli organi collegiali della scuola, 
gestendo tutte le fasi del processo elettorale

Garanzia
Garantisce correttezza, trasparenza e regolarità delle procedure in ogni 
fase dello svolgimento



Curricolo verticale 
(educazione civica)

È incaricata di costruire il curricolo dell’istituto rielaborando le 
indicazioni nazionali in base ai bisogni e alle caratteristiche della scuola. 
Programma e coordina attività legate all'insegnamento nei diversi ordini 
di scuola, nell’ultimo anno si è concentrata su educazione civica.



Formazione sezioni Scuola dell'infanzia

La commissione si occupa dell' 
organizzazione e dell'accoglienza nella 
scuola dell'infanzia, favorendo un 
inserimento sereno e una continuità 
educativa di qualità.

• Coordina l'organizzazione delle sezioni
• Supporta l'inserimento dei bambini
• Promuove la continuità educativa
• Organizza momenti di scuola aperta 

rivolti alle famiglie



 Formazione classi prime (Scuola primaria)

Organizzazione
Coordina l'organizzazione delle classi 
prime della scuola primaria.

Accoglienza
Supporta l'inserimento dei nuovi 
alunni e cura i rapporti con le scuole 
dell'infanzia del territorio.

Continuità
Promuove la continuità educativa tra 
docenti e organizza momenti di 
scuola aperta.



Formazione classi prime (SSPG)
La commissione accompagna il passaggio 
degli alunni alla scuola secondaria di 
primo grado, curando relazioni con le 
scuole primarie e favorendo 
un'accoglienza efficace.

• Coordina l'organizzazione delle classi
• Supporta l'inserimento dei nuovi alunni
• Cura i rapporti con le scuole primarie 

del territorio
• Promuove la continuità educativa tra 

docenti
• Organizza momenti di orientamento e 

scuola aperta



Commissione 
comunicazione

Contenuti e sito Web
Decide cosa mettere in evidenza sul sito nei diversi periodi dell'anno e 
crea notizie con foto e testi conformi alle regole, collaborando con 
l'animatore digitale per la pubblicazione.

Rassegna stampa
Realizza la rassegna stampa degli eventi di Istituto e delle attività e 
progetti rilevanti, raccogliendo mensilmente le esperienze, 
rielaborandole e inviandole per la pubblicazione. 

Coerenza comunicativa
Uniforma la comunicazione con format condivisi e gestisce la 
creazione delle pagine social dell'Istituto.



Nucleo interno di valutazione
Con la supervisione del dirigente scolastico, il Nucleo Interno di Valutazione analizza dati e indicatori della qualità del servizio 
scolastico, sostiene il miglioramento della qualità educativa e redige il Rapporto di Autovalutazione (RAV).



Commissione orientamento

Supporto ad alunni e famiglie
Supporta gli alunni e le famiglie nella scelta del percorso scolastico 
successivo, offrendo informazioni e strumenti utili per una decisione 
consapevole

Incontri Informativi
Organizza incontri informativi e attività di orientamento rivolti agli 
alunni delle classi terminali

Visite e Laboratori
Coordina visite e laboratori nelle scuole secondarie di secondo grado 
del territorio



Progetti internazionali (Erasmus+)

La commissione coordina la 
partecipazione della scuola a progetti 
europei nell'ambito del programma 
Erasmus+, promuovendo apertura 
internazionale e arricchimento culturale.

• Coordina la partecipazione della 
scuola a progetti europei

• Gestisce partnership internazionali
• Supporta docenti e studenti nelle 

attività di mobilità e oltre
• Promuove scambi culturali e formativi



Ristorazione scolastica

Organizzazione mensa
Supervisiona l'organizzazione 
interna del servizio mensa e 
coordina orari e turnazioni delle 
classi

Gestione reclami
Raccoglie e gestisce i reclami 
relativi al servizio di ristorazione 
scolastica

Stili alimentari
Promuove progetti di educazione alimentare tra gli alunni dell'Istituto



Scuola Ecologica

La commissione promuove una cultura 
della sostenibilità all'interno dell'Istituto, 
coinvolgendo studenti e docenti in 
pratiche e progetti rispettosi dell'ambiente.

• Promuove pratiche sostenibili 
all'interno della scuola

• Coordina progetti ambientali
• Sensibilizza studenti e personale 

scolastico al rispetto e alla cura 
dell'ambiente



Sussidi e spazi

1

Censimento
Censisce materiali e dotazioni presenti nei plessi 
dell'Istituto.

2

Proposte di acquisto
Formula proposte di acquisto di nuovi sussidi e materiali 
didattici.

3

Utilizzo degli spazi
Formula proposte per l'utilizzo degli spazi scolastici e 
collabora al loro allestimento.

4

Calendario spazi
Redige il calendario di utilizzo degli spazi nei plessi 
dell'Istituto.


