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A tutti i docenti  

Istituto comprensivo 

E p.c. alla DSGA 

Agli atti 

 

 

 

Oggetto: Programmazione - scadenze del mese di ottobre 2025 

 

Ricordo a tutte le principali scadenze e gli impegni del prossimo intenso mese di ottobre: 

 

a) raccolta delle proposte di progetti e delle attività per il corrente anno scolastico  

b) raccolta delle proposte di uscite didattiche e viaggi di istruzione; 

c) programmazione didattica - Scadenza: venerdì 31 ottobre 2025 (diversamente da quanto 

indicato inizialmente nel Piano annuale delle attività, che la fissava al 16 ottobre) 

d) compilazione dei Piani Educativi Individualizzati: giovedì 30 ottobre 

e) impegni collegiali: lunedì 6, 13, 27 ottobre 

 

La modulistica per la presentazione di attività, progetti, uscite e viaggi è disponibile al seguente 

link: Documenti programmazione 2025/2026 

Di seguito le informazioni di dettaglio. 

 

    a) Raccolta delle proposte di progetti e delle attività di gruppi di lavoro e commissioni – 

Scadenza: 16 ottobre 

 

      In vista del prossimo Collegio docenti in cui si dovrà aggiornare il Piano dell’Offerta Formativa, 

comunico che sono disponibili le schede di presentazione dei progetti didattici, delle commissioni e 

dei gruppi di lavoro, che saranno vagliate dalla Commissione per il Piano dell'offerta formativa: 

1) una scheda (Allegato A: “Anno scolastico 2025/2026. Sintesi per l’aggiornamento del PTOF”) 

per la sintetica descrizione dell’attività che si propone di svolgere, che sia un progetto didattico o il 

lavoro di una commissione o di un gruppo di lavoro; 

2) una scheda (Allegato B: "Preventivo spese attività") per il preventivo delle ore funzionali allo 

svolgimento dell’attività e dei costi corrispondenti, sia di personale sia di materiali. 

https://drive.google.com/drive/folders/1wfdTBthbH55LjzqpxQ64rnswUe0TAQLu?usp=share_link


 

 

      I referenti di ciascuna attività dovranno compilare e presentare entrambe le schede, anche in 

caso di attività a “costo zero” per la scuola. 

     Ricordo le commissioni e gruppi di lavoro che dovranno compilare le schede: Agio/disagio, 

Biblioteca, Commissione elettorale, Continuità, Cura del PTOF, Dipartimento Comunicazione, 

Formazione classi e sezioni, Gruppo per l’innovazione digitale (o Comunità di pratiche), Gruppo 

sportivo scolastico (primaria e SSPG), Intercultura e plurilinguismo, Iscrizioni, Orientamento, 

Progetti internazionali, Referente prevenzione bullismo, Revisione curricolo di Educazione civica, 

Scuola ecologica, Sussidi e spazi. 

     NON dovranno invece compilare alcuna scheda i titolari di funzioni strumentali o di altri 

incarichi (es.: tutor anno di prova, ristorazione scolastica) né i membri del Servizio di prevenzione e 

protezione né i coordinatori dei classe, interclasse o intersezione. 

     Per facilitare la raccolta e l'archiviazione dei file, le schede compilate dovranno essere inviate a 

TOIC8BE00Q@istruzione.it  fra il 15 e il 16 ottobre, e comunque entro le ore 12.00 di giovedì 16 

ottobre p.v., come allegati al messaggio di posta elettronica, che nell’oggetto dovrà recare la 

seguente dicitura:  

Progetti e attività PTOF 2025/2026, seguito dal nome dell’attività. 

 

b) Raccolta delle proposte di uscite didattiche e viaggi di istruzione - Scadenza: 16 ottobre 

     Le proposte di uscite dovranno essere formulate sull'apposito modulo e contenere le seguenti 

informazioni:  destinazione, durata, mezzo di trasporto, data di svolgimento, motivazione didattica, 

nominativi dei docenti accompagnatori e di sostituti disponibili, eventuali costi a carico delle 

famiglie. 

 

c) Programmazione didattica - Scadenza: 31 ottobre 2025 (diversamente da quanto indicato 

nel Piano annuale delle attività, che la fissava al 16 ottobre) 

     c1) SCUOLA PRIMARIA - La scadenza per la redazione della programmazione di questo anno 

scolastico è fissata per il 31 ottobre 2025. La programmazione dev’essere redatta per classe e 

organizzata "a ritroso", cioè a partire dagli obiettivi di apprendimento, disponibili sul Drive 

"Programmazione 2025/2026" al seguente link:  

     Dopo la positiva sperimentazione dello scorso anno, sono disponibili i moduli (distinti per 

classe) per redigere la programmazione: si tratta di strumenti di lavoro pensati per rendere più 

chiaro il collegamento fra obiettivi di apprendimento e attività di classe, in direzione di una 

maggiore efficacia della didattica, in coerenza con il Piano di miglioramento approvato dal Collegio 

dei docenti.  

     Per facilitare la compilazione, sono già stati inseriti gli obiettivi di apprendimento del I 

quadrimestre; resta inteso che la programmazione si riferisce all'intero anno scolastico. 

 

     c2) SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO E SCUOLA DELL'INFANZIA: i docenti 

potranno adoperare la consueta modulistica già in uso. 

 

     La programmazione dovrà essere inserita nel Registro elettronico, inserendo il file nella 

sezione “Programmazione”, sottosezione: “Programmazione delle attività”. 

 



 

 

d) compilazione dei Piani Educativi Individualizzati - Scadenza: giovedì 30 ottobre 

     Per quest'anno si prevede la compilazione informatizzata, come vuole la normativa. Seguiranno 

istruzioni dettagliate dal Ministero. 

      

e) impegni collegiali: lunedì 6, 13, 27 ottobre: si veda il piano annuale delle attività 

 

 

Grazie per la collaborazione. 
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